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Vorbemerkung:  Der Bericht soll als „Generalprobe für Ihre Bachelorarbeit dienen.
Daher orientieren Sie sich bei der Erstellung bitte in Form und Inhalt an einer „Mini-Bachelorabeit“ !!! 

Formatvorlage:
Sie können für die Erstellung des Berichtes die Formatvorlage der Maschinenbauer verwenden. Diese steht im Netz zum 
Download zur Verfügung. Sie dürfen aber selbstverständlich auch ein eigenständiges Format verwenden. 

Länge des Berichts:
Mindestens 30 Seiten, gezählt von der Einleitung bis zum Ende des Literaturverzeichnisses. Deckblatt, Inhaltsverzeichnis, 
Abbildungsverzeichnis etc. und etwaige Anhänge zählen nicht mit.

Literaturverwendung:
Mindestens 10 Literaturquellen, von denen mind. 3 keine reinen Internetquellen sind, sondern auch in frei zugänglicher 
Buchform/hochwertiger Fachzeitschrift einsehbar sind. 



Anforderungen an den Praxissemesterbericht (2)

©Prof. Dr.-Ing. Dipl.-Wirt. Ing. Jörg NiemannFolie 3

Zitierung:
Informieren Sie sich über Zitierformate. Generell ist jedes gängige Zitierformat von mir akzeptiert. Wichtig: Es muss 
einheitlich im Bericht angewendet werden. 

Sprache: 
Deutsch oder englisch, keine Ich-Form

Inhalt: 
Form und Aufbau sollen sich an den Grundsätzen einer wissenschaftlichen Arbeit orientieren. Daher…
• Einleitung (Hinführung zum Thema, Problemstellung und Zielsetzung), 
• Theorieteil (Grundlagen aus der Literatur mit Zitierungen, was muss der Leser an Grundlagen wissen, um den 

anschliessenden Praxisteil zu verstehen), 
• Praxisteil (Ihre praktische Tätigkeit, Verzahnung mit Verweisen auf die Ergebnisse aus dem Literaturteil im Kapitel 

zuvor), 
• Schluss (Zusammenfassung, Ausblick) 
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Plagiate: 
Wenn Texte/Bilder ohne dies kenntlich zu machen von anderen Quellen übernommen werden, führt dies automatisch zum 
Nichtbestehen des Berichtes und damit zum Nichtbestehen des Praxissemesters. Das gilt selbstverständlich auch für die 
ungekennzeichnete Übernahme von Texten aus Firmenbroschüren etc. (Beispiel: Firmenbeschreibung (ggf. auch nur 
auszugsweise) 1:1 von der Webseite ohne Quellenangabe in den Bericht kopiert = durchgefallen). Formulieren Sie um und 
machen Sie einen Quellenverweis!!! 

Bildquellen: 
Nennen Sie die Bildquelle entweder als Zusatz zur Bildunterschrift oder per Fußnote. Sollte es sich um ein eigenes Bild 
handeln bezeichnen Sie dies mit „Quelle: Eigene Darstellung“. Sollten Sie ein bestehendes Bild verändert haben bezeichnen 
Sie dies mit „Quelle: Verändert nach XXX[Urheber]“ .

Abgabe der Arbeit: 
Die Arbeit ist zumindest bei mir in gebundener/gehefteter Form abzugeben sowie zusätzlich als File per Mail. Bzgl. der Fristen 
und weiteren Personen/Orte der Abgabe informieren Sie sich bitte gesondert. 
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Dauer:
Die  Vortragsdauer  beträgt 15min.  Bitte bereiten Sie Ihren Vortrag dem entsprechend vor. Eine Vortragsdauer außerhalb eines
Zeitfensters von 13-17min. führt zur Abwertung .

Aufbau des Vortrages:
Berichten Sie zu Beginn des Vortrages  fünf Minuten über das Unternehmen und Ihre Position während des Praktikums. In en 
verbleibenden zehn Minuten berichten Sie über eine (oder mehrere) herausragende Aufgaben , die Sie während des Praktikums 
durchgeführt haben. Es ist also nicht erforderlich, auf alle Aufgaben einzugehen, beschreiben Sie aufgrund der Zeitvorgaben 
lieber eine Aufgabe intensiver im Detail.  

Vortragsinhalte:
Referieren Sie über Ihr Praktikum bzw. eine Tätigkeit daraus. Bereiten Sie daher das Thema möglichst anschaulich und 
verständlich in Wort und Bild für Ihre Zuhörer auf. 

Bewertung des Blockseminars:
Neben der Darstellung, dem Inhalt und den roten Faden der Präsentation, werden natürlich auch der Präsentationsstil und die 
Zeiteinhaltung bewertet. 
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