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Grundsatzliches

» Das Praxissemester soll die Studentinnen und Studenten an die
berufliche Tatigkeit durch ingenieursnahe Mitarbeit in Betrieben oder
anderen Einrichtungen der Berufspraxis heranfuhren.

» Es soll insbesondere dazu dienen, die im bisherigen Studium erworbenen
Kenntnisse und Fahigkeiten anzuwenden und durch die wahrend des
Praxissemesters gemachten Erfahrungen die Facherwahl bei den
Wabhlfachern zu unterstutzen.

* Im Praxissemester werden die Studentinnen und Studenten mit
(wirtschafts-) ingenieurmafiger Arbeitsweise vertraut gemacht. Sie sollen
diese Aufgabe nach entsprechender Einfuhrung selbstandig, aber unter
fachlicher Aufsicht, bearbeiten.

« Es wird gemal} Studienverlaufsplan im 5. Semester abgeleistet und
umfasst einen Zeitraum von mindestens 100 Arbeitstagen in Vollzeit,
zuzuglich Urlaub, Feiertage und Fehlzeiten.

» Die Suche nach geeigneten Unternehmen obliegt den Studentinnen und
Studenten selbst.

« Berufliche Tatigkeit vor Studienbeginn wird nicht anerkannt!
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Voraussetzung fuir das Praxissemester

Grundsatzlich ist ein abgeschlossenes Grundstudium die Voraussetzung fur
den Beginn des Praxissemesters.

Evtl. sind zu Praktikumsbeginn noch nicht alle Klausurergebnisse
veroffentlicht.

Daher durfen maximal zwei Prafungen bis zum Abschluss des
Grundstudiums fehlen, wenn in der Prifungsperiode vor Beginn des
Praxissemesters an diesen Prufungen teilgenommen®) wurde.

Zum Abschluss des Praxissemesters (Postseminar) muss das Grundstudium
bestanden sein.

*) Angemeldet heildt, dass ein gultiger Prufungsversuch abgelegt wurde.
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Praxisstelle

e Das Praxissemester muss aulderhalb der Hochschule, in Betrieben oder
anderen Einrichtungen der Berufspraxis (Praxisstelle) durchgefuhrt
werden.

» Die Praxisstelle muss vom Wesen her fur das Absolvieren eines
Praktikums im (wirtschafts-) ingenieurmafigen Bereich geeignet sein.

* Sie mussen sich selbststandig um eine Praxisstelle bewerben

 Die Praxisstelle muss |lhren Betreuer benennen.
« Einen Mustervertrag finden Sie auf der Homepage.

« Ggf. benotigt die Praxisstelle eine Bestatigung, dass es sich um ein
Pflichtpraktikum handelt. Die Bestatigung finden Sie auf der Homepage;
flllen Sie diese aus und reichen Sie diese dann per email oder in der
Sprechstunde ein.

» Bei einem Praktikum aul3erhalb NRWs konnen Sie die Ruckerstattung
Ihres Semestertickets beantragen. Nahere Informationen erhalten Sie
beim ASTA der Hochschule Dusseldorf sowie in Threm Studienbro.
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Die einzelnen Schritte des Praxissemesters

» Sie suchen sich eine Praxisstelle

» Sie suchen sich eine Mentorin / einen Mentor

« Sie absolvieren lhr Praktikum (und schreiben wahrenddessen Ihren
Praktikumsbericht)

» Sie reichen |Ihr Bericht bei lhrer Mentorin / lnrem Mentor ein

» Sie prasentieren lhr Praktikum im Postseminar
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Durchfuhrung des Praxissemesters

Ggf. mussen Sie |Ihr Praxissemester verkurzen oder verlangern:
« SchlieBen Sie mit Inrem Arbeitgeber einen Anderungsvertrag.

» Achten Sie darauf, dass Ihr Arbeitgeber den gesamten Zeitraum im
Begleitzettel zum Praxissemester bestatigt.

« Lassen Sie sich nach dem Praktikum ein (qualifiziertes) Arbeitszeugnis
ausstellen. Sie haben ein Anrecht hierauf!
Dieses konnen Sie spater auch fur Bewerbungen nach dem Studium
verwenden!
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Praxissemester im Ausland

Das Praxissemester bietet Innen die Moglichkeit, ohne Verzogerung im
Studium eine Zeit im Ausland zu verbringen.

» Sollten Sie ein Auslandspraktikum in Erwagung ziehen, ist die Bewerbung
auf das von der Hochschule Dusseldorf angebotene PROMOS-
Stipendium empfehlenswert.

» FUr eine angemessene Organisation eines Praxissemesters im Ausland
sollten Sie in etwa 6 Monate vor Beginn des Praktikums mit der Suche
nach Stellen beginnen.

* Praktika im Ausland durfen auch an Hochschulen stattfinden.

« Bei einem Praktikum im Ausland ist eine wochentliche Riuckmeldung in
der Form eines kurzen Wochenberichtes Uber die getatigten Aufgaben
wahrend der Woche notwendig. Senden Sie diese unter dem Betreff
~Wochenbericht_Matrikelnummer® an die Emailadresse der
Praxissemesterstelle.

Die Sprache des Praxissemesterberichts klaren Sie bitte im Vorfeld mit
Ihrer Mentorin bzw. Inrem Mentor.
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Aufgaben der Mentorin / des Mentors

Die Mentorenschaft dient Innen zur Unterstutzung bei fachlichen Fragen und
zur Betreuung wahrend des Praxissemesters.

Aulerdem ist die Mentorin / der Mentor die Ansprechperson bei inhaltlichen
Fragen bzgl. Ihres Praxissemesterberichtes.

Weiterhin Ubernimmt die Mentorin / der Mentor auch die Bewertung des
Praxissemesterberichtes.

Sie kdnnen sich eine Mentorin / einen Mentor frei aus der Gruppe der
Professorinnen und Professoren sowie der Fachlehrerinnen und
Fachlehrer des Fachbereichs suchen. Die Ubernahme des Mentorats
bestatigt die Mentorin bzw. der Mentor Ihnen durch Unterschrift auf dem
,Begleitzettel zum Praxissemester .

Die Mentorin bzw. der Mentor muss vor Beginn des Praxissemester
feststehen.

Praxissemesterbeauftragter des Fachbereich
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Der Praxissemesterbericht (1)

Uber Ihr Praxissemester fertigen Sie einen wissenschaftlichen Bericht
uber die Tatigkeiten wahrend |Ihres Praxissemesters an.

Dieser wird mit maximal 24 Bewertungspunkten durch lhren Mentor
bewertet.

Die Anforderungen bezuglich Aufbau und Umfang lhres Berichts legt Ihr
Mentor fest.

Der Bericht muss spatestens 2 Wochen nach Beendigung lhres
Praxissemesters zusammen mit dem Begleitzettel zum Praxissemester
zur Bewertung an lhren Mentor weitergereicht werden.

Klaren Sie mir Ihrer Mentorin bzw. lhrem Mentor, ob Sie den Bericht
digital oder in Papierform abgeben sollen.

H§D /W Prozessbeschreibung Prof. Dr.-Ing. Wolfgang Grote Seite 9

Praxissemesterbeauftragter des Fachbereich

Der Praxissemesterbericht (2)

Sollten Sie mit Inrem Mentor nichts anderes vereinbart haben, gelten die
folgenden Anforderungen an lhren Bericht:

Umfang mindestens eine inhaltliche Seite/Woche (also i.d.R. mind. 20
Seiten) bei Schrifttyp , Times" in der Schriftgrof3e 11 und 1,5-fachem
Zeilenabstand, zuzuglich Titelblatt, Inhaltsverzeichnis,
Literaturverzeichnis, Abbildungsverzeichnis, ...

Mindestens funf Literaturverweise
Orientieren Sie sich bei der Gliederung an der DIN 1421

Orientieren Sie sich bei Zitaten an der DIN 1505-2 bzw. DIN ISO
690:2013-10 oder APA 6.

Inhalte lhres Berichts sollten sein:

Uberblick und Darstellung des Unternehmens und lhrer Position wahrend
des Praxissemesters

Ausfuhrungen uber lIhrer Aufgaben; hier reicht eine Auswahl an
Aufgaben, die Sie GUbernommen haben.

Personliche Wertung
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Anmeldung zum Postseminar

Nach der Bewertung lhres Berichts durch Ihre Mentorin bzw. Ilhren Mentor
durfen Sie sich zum Postseminar anmelden. Wenn Sie mit Ihrer Mentorin
bzw. lhrem Mentor nichts anderes vereinbart haben liegt das
frihestmogliche Postseminar sechs Wochen nach der Abgabe lhres
Berichts.

Die Termine des Postseminar finden Sie auf der Homepage der
Praxissemesterstelle.

Die Teilnehmerzahl ist jeweils auf 5 Studentinnen und Studenten begrenzt.

Bitte melden Sie sich

1. im Dekanat uber die dort ausliegenden Listen und
2. innerhalb von 24 h danach Uber das OSSC

zum Postseminar an.

HsD /W Prozessbeschreibung Prof. Dr.-Ing. Wolfgang Grote Seite 11

Praxissemesterbeauftragter des Fachbereich

Anmeldung zum Postseminar

Reichen Sie lhre Prasentation (PDF-Format, max. 2 MB) sowie 3 Fragen und
die jeweiligen Antworten (PDF-Format, max. 0,5 MB) zu Ihren Vortrag, die
man als Horer beantworten kann, per email unter dem Betreff
,Postseminar-Termin_des_Postseminars®, bis spatestens eine Woche vor
dem Postseminar ein.

Eine der Dateigrole geschuldete geringere Auflosung wird selbstverstandlich
akzeptiert.
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Postseminar

Das Postseminar bildet die Evaluierung und damit den Abschluss lhres
Praxissemesters. Sie prasentieren lhrer Praktikumsinhalte vor anderen
Studierenden und dem Praxissemesterbeauftragten des FB MV.

Ihr reine Vortragsdauer sollte 12 Minuten betragen.

Inhalte des Vortrags sollten sein:

« Uberblick und Darstellung des Unternehmens und Ihrer Position wahrend
des Praxissemesters

» Vorstellung des Themas, an dem Sie vorwiegend gearbeitet haben.
« Eine personliche Wertung

Optional gibt es einen anschlieenden Test Uber die Inhalte der gehorten
Prasentationen aller Teilnehmenden, der mit 1/3 der Punkte in die Bewertung
mit eingeht.
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Postseminar

Beim Postseminar ist ein Rechner mit Projektor vorhanden.

Bitte bringen Sie zum Postseminar folgende Unterlagen mit:
» |hren Vortrag in Powerpoint- und im pdf-Format auf einem USB-Stick
» |hren Arbeitsvertrag (im Original)

» |hr Arbeitszeugnis (im Original)

Die Unterlagen durfen Sie nach dem Postseminar bitte wieder mitnehmen.
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Bewertung

Die Bewertung erfolgt zu gleichen Teilen

a) durch die Mentorin bzw. Mentor, z.B. anhand des Praxisberichts.

b) im Postseminar, z.B. anhand des Vortrags Uber Ihr Praxissemester und /
oder Aufgrund einer Lernerfolgskontrolle.

Hinweis:

Werden Fristen oder andere formale Vorgaben nicht eingehalten, so kann
sich dieses auf die Benotung auswirken!
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Praxissemesters dokumentiert.
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Ihre Angaben

Angaben zur Praxisstelle
Angaben zum Mentor
Stellungnahme der Praxisstelle

SN N N N

e) Angaben zur Bewertung

Bitte fullen Sie den blau hinterlegten
Teil mit dem Rechner aus!

Den Begleitzettel geben Sie mit dem
Bericht nach dem Praktikum bei lhrer
Mentorin / lhrem Mentor ab.

Prozessbeschreibung

Prof. Dr.-Ing. Wolfgang Grote Seite 16

Praxissemesterbeauftragter des Fachbereich




Hinweise zum Ausfiillen des Begleitzettels

Schritt 1: Tragen Sie Ihre Daten, die Daten der Praxisstelle und den Namen
lhrer Mentorin / Ihres Mentors mit dem Rechner ein.

Vergessen Sie nicht das Kreuzchen, dass Sie die Voraussetzung erfullen!
Das unberechtigte Setzen des Kreuzchens in Verbindung mit |hrer
Unterschrift wird als Betrugsversuch gewertet.

Schritt 2: Bitten Sie Ihre Mentorin / lhren Mentor, die Ubernahme des
Mentorats per Unterschrift zu bestatigen.

Schritt 3: Bitten Sie die Praxisstelle, Ihr Praktikum zu bestatigen. (Stempel
und Unterschrift!)

Schritt 4: Geben Sie den Begleitzettel zusammen mit lhrem Bericht bei lhrer
Mentorin / Inrem Mentor ab. Machen Sie sich bitte vorher eine Kopie! Heften
Sie den Begleitzettel nicht in den Bericht ein!
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Zusammenfassung und Fristen

1. Sie suchen sich eine geeignete Firma und schlieRen mit dieser einen
Arbeitsvertrag.

Sie suchen sich einen geeigneten Mentor an der Hochschule.
Sie absolvieren das Praxissemester.
Sie schreiben parallel an Ihrem Praxissemesterbericht.

Sie reichen den Praxisbericht zusammen mit dem ,Begleitzettel” bei ihrer
Mentorin bzw. ihrem Mentor ein.
(spatestens 2 Wochen nach Ende des Praktikums)

6. Sie melden sich mdglichst frihzeitig zum Postseminar (Blockseminar 2)
an.
(frihestens 6 Wochen nach Abgabe des Berichts)*

7. Sie reichen Vortrag und Fragen per email bei der Praxissemesterstelle
ein.
(spatestens 1 Woche vor dem Postseminar)

8. Sie prasentieren ihr Praxissemester im Postseminar (Blockseminar 2)

ok~ owbd

* Der PS-Bericht muss zum Postseminar durch den Mentor / die Mentorin bewertet und an die
PSS weitergegeben worden sein. Falls dies schneller erfolgen sollte, kann die ,Wartezeit* von
6 Wochen auch entsprechend kirzer ausfallen.
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Sonstige Hinweise:

Sie finden fast alle Informationen, wie
» Sprechstundentermine,
* Termine fur das Postseminar,
* Formulare, ...

zum Praxissemester online:
http://mv.hs-duesseldorf.de/studium/praxissemester

 Verwenden Sie ausschliel3lich die Adresse der Praxissemesterstelle:
praxissemester.mv@hs-duesseldorf.de

« Suchen Sie sich rechtzeitig lhren Mentor.
» Beginnen Sie rechtzeitig mit Inrem Bericht Uber das Praxissemester.
» Achten Sie auf die Fristen

* Der Begleitzettel des Praxissemesters beinhaltet eine Erklarung des
Unternehmens. Er muss von einem Beauftragten des ausfuhrenden
Unternehmen unterschrieben werden.

Bedenken Sie dies vor Beendigung lhres Praxissemesters.
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