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Stadt-Rallye

• Anmeldung bis Mittwoch um 12Uhr! Danach keine Anmeldung mehr möglich
• Ihr besucht jede Fachschaft an den Standorten und bekommt Punkte für jede Spiel, was ihr dort absolviert
• Genauere Infos bekommt ihr vor der Stadtrallye

• Der Maschinenbaustand ist an den Rheinwiesen, dort sehen wir uns! 

• Ihr könnt uns Tutoren nach dem Spiel für maximal 5 Extrapunkte bestechen! :D 
• Maximal 15 Punkte pro Fachschaft, bis zu 10 für das Spiel und bis zu 5 für Bestechungen
• Bei schlechten Bestechungen dürfen wir euch auch Punkte abziehen 

• Die letzte Station der Rallye ist das STAHLWERK, wo eure Erstiparty stattfindet
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Sensibilisierung

• Die WhatsApp Gruppe, die von uns Tutoren erstellt wurde, ist frei von Diskriminierung jeglicher Art

• Das gilt für jede Gruppe

• Kein Sexismus, kein Rassismus, keine Beleidigungen oder entwürdigende Memes

• In extremen Fällen werdet ihr nicht nur der Gruppe verwiesen, sondern auch von der Fachschaft ans 
Dekanat gemeldet – macht bitte zuerst die Fachschaft darauf aufmerksam! 

• Diese Woche könnt ihr euch an die Erstitutoren wenden, da sie direkt vor Ort sind

• Nach der Erstiwoche wendet ihr euch bitte an die Fachschaftsmitglieder
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Tutorinnen
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Wir begleiten euch diese Woche:

Richard Priebe (MPT)

Lea Hüttepohl (MPT)

Lenny Riedl (EUT)

Boris Garding (MPE)
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Wir begleiten euch diese Woche:

Alexander Freimann (UVT)

Samuel Van Vlodrop (MPE)

Martin Olszowski (MPE)

Nicolas Palfi (MPE)
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Wir begleiten euch diese Woche:

Lars Mucha (MPE)

Keyhan Khademi (ME)

Axel Born (WIM)

Gerrit Hausmann (WIM)
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Abkürzungen
• MV/MuV Maschinenbau und Verfahrenstechnik

• FB (04) MV Fachbereich Maschinenbau und Verfahrenstechnik

• FSR MV Fachschaftsrat Maschinenbau und Verfahrenstechnik

• Erstis Studenten im Ersten Semester (ihr)

• Tutoren Studenten aus höherem Semester, die euch was beibringen (wir)

• EUT Energie und Umwelttechnik

• UVT Umwelt und Verfahrenstechnik

• MPE Maschinenbau und Produktentwicklung 

• MPT Maschinenbau und Produktionstechnik

• WIM Wirtschaftsingenieurwesen Maschinenbau

• WS Wintersemester

• SS Sommersemester
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HSD-Account und Passwort

Allgemeines
− Der HSD Account ist der Dreh- und Angelpunkt bei der Nutzung von zentralen 

Campus IT Services.
− Besteht aus drei wesentlichen Teilen: 

• Benutzername 
• E-Mail-Adresse
• Passwort

Der Passwortbrief
Studierende erhalten ihren HSD Account per Post in Form eines Passwortbriefes. 
Dieser enthält die PUK, die zum initialen Setzen, sowie Ändern des Kennworts des 
HSD Accounts benötigt wird. Den PUK gut aufbewahren!

Der Passwortbrief sieht wie folgt aus:
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vorname.nachname@study.hs-duesseldorf.deE-Mail-Adresse:

HSD-Account und Passwort

Ersten 2 Buchst. Vorname + Ersten 2 Buchst. Nachname + letzten 4 Ziffern Matr.Nr. =
Max + Mustermann + 123456 =

mamu3456

Well… das müsst ihr schon selbst abschreiben

Benutzername:

Passwort:

In der Regel kann auch die E-Mail-Adresse als Benutzername verwendet werden (für WLAN sogar Pflicht).
Das gewählte Passwort sollte sicher sein, da es universell für alle HSD-Account-Services gilt. 
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Passwort ändern

1.   Quicklinks

2.   HSD Account 3.   HSD Account Passwort zurücksetzten 

https://mv.hs-duesseldorf.de/
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Webmail aufrufen

3.   HSD Account
1.   Quicklinks 2.  Webmail
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Webmail weiterleiten

• Die E-Mail Adresse, die ihr zum Weiterleiten benutzt, sollte eine sein, die ihr regelmäßig benutzt

• Verbindung mit Outlook ist ebenfalls möglich, auch auf dem Handy !

• Detaillierte Anleitungen wie ihr Outlook auf euren Geräten installiert und ein Postfach für die  
HSD-E-Mail-Adresse einrichtet findet ihr auf der Campus IT-Seite unter dem folgenden Link:

• https://share.hs-duesseldorf.de/citipedia/Seiten/E-Mail.aspx

https://share.hs-duesseldorf.de/citipedia/Seiten/E-Mail.aspx
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Wozu brauche ich die HS E-Mail-Adresse noch?

• Kontakt mit den Profs.

• Interner Kontakt in der Hochschule

• Kontakt mit Firmen

• ……..

Es kann übrigens sein, 
dass ihr mit externen 
Mails keine Antworten 
erhaltet! 
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• Bitte geht zum Service Desk und besorgt euch einen Zugang/Passwortbrief!!!
• Falls vorhanden, müsst ihr eure Immatrikulationsbescheinigung (der Brief mit Studentenausweis) 

und eine gültigen Personalausweis mitbringen.

• Zuständigkeiten: für Fragen, Probleme und Anforderungen rund um die Informations-, Kommunikations-
und Mediendienste (IKM)

• Öffnungs-/ Sprechzeiten
• Vorlesungszeit: 

Mo-Fr: 08:00 - 11:00 Uhr 
13:00 - 15:00 Uhr

• Vorlesungsfreie Zeit: 
Mo-Fr: 09:00 - 11:00 Uhr 

13:00 - 16:00 Uhr

HILFE! Ich habe keine Zugangsdaten 

Zw. 11 und 13 Uhr 
nur nach vorheriger 
Terminvereinbarung 
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Moodle

2. Quicklinks

3. Login mit HSD Account

1. Aufrufen der HSD Website
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Moodle
2.   Moodle Menü Alle wichtigen Infos

In eurem Dashboard 
findet ihr alle 
wichtigen Infos zu 
euren 
Angemeldeten 
Kursen und 
teilweise auch 
Terminen
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Moodle
3. Marjorie & Vincent

Im Kurs "Majorie & Vincent" werden wichtige 
Informationen geteilt, die nicht ggf. nicht per 
Mail versendet werden.
-> Versteht sich als Art schwarzes Brett



Fachbereich Maschinenbau & Verfahrenstechnik

Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Moodle
3. Marjorie & Vincent

Marjorie & Vincent ist eurer offizielles schwarzes Brett mit allen wichtigen Informationen!!!
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Wozu brauche ich Moodle?

• Anmeldung für Praktika und Stundenpläne

• Anmeldung für das Erstsemesterprojekt

• Download von Skripten, Übungen, Altklausuren

• Marjorie & Vincent als schwarzes Brett!

• In manchen Fächern auch Teste
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Microsoft Teams

Seit Corona (kennen manche 
vielleicht schon aus Schulzeit)

Wird manchmal noch für 
Vorlesungen genutzt, 
Einladungslink per Mail oder 
in Moodle

Teams könnt ihr frei selber 
erstellen, z.B. für 
Lerngruppen

Man kann sehen, ob Profs 
oder Kommilitonen online 
sind (dann einfach mal 
anrufen  )



Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Stundenpläne
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Stundenpläne einsehen

2. Auf Studium klicken

3. Stundenpläne
1. Aufrufen der HSD Website



Fachbereich Maschinenbau & Verfahrenstechnik

Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Wie ist der Stundenplan aufgebaut?

Ü = Übung

V = Vorlesung

P = Praktikum

Projektarbeit
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Wie ist der Stundenplan aufgebaut?

Gebäude, 
Etage, 
Raumnummer
(hier:Audimax)

Zeitangabe:
14t = findet nur alle 2 Wochen statt

1W = ungerade KW
2W = gerade KW

Fach und Art 
der 
Veranstaltung

Lehrende Person
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Wo findet ihr die Semesterzeiten?

2. Auf Studium klicken

3. Semesterzeiten1. Aufrufen der HSD Website
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Wo findet ihr die Semesterzeiten?

4. aktuelle Semesterzeiten



Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Interaktiver 
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Interaktiver Studienverlaufsplan

2. Auf Studium klicken

3. Download für interaktiven Studienverlaufspaln

1. Aufrufen der HSD Website
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Interaktiver Studienverlaufsplan

…..

• Selbständiges 
Eintragen der Noten

• Übersicht vom 
Notenschnitt

• Hier könnt ihr auch 
sehen, wann ihr zum 
dritten Semester 
zugelassen seid! 
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Fachliteratur 

• Immer vor dem Kauf in der Bibliothek nachschauen

• Springerlink für E – Books über Hochschulnetz

• auch mal in der Uni (HHU) – Bibliothek nach Büchern schauen 

• kostenloser Ausweis für HSD Studenten ! 
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Tutorien



Fachbereich Maschinenbau & Verfahrenstechnik

Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Tutorien 

Repitutorienangebote am Ende des Semesters !

Tutorienangebote während der Vorlesungszeit!
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Prüfungsordnung 
(PO)



Fachbereich Maschinenbau & Verfahrenstechnik

Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Prüfungsordnung

Akademischer Grad Bachelor of Engineering (B.Eng.)

Regelstudienzeit 7 Semester

Leistungspunkte (LP)
nach ECTS

Ein Maß für die vorgesehene Arbeitsbelastung

1 LP entspricht ca 30 Arbeitsstunden

Ein Semester hat in der Regel 30 LP

Werden für bestandene Prüfungsleistungen vergeben

Bewertungspunkte Intern für die Notenvergabe

24 Punkte für eine SWS (Semesterwochenstunde)
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Prüfungsordnung 2021

Semester Zustand Konsequenz

1-2 ≥ 35 ECTS Klausuren u. Praktika aus Sem. 3

3 ≤ 3 Module aus Sem. 1-2 fehlen Zulassung zu Modulprüfungen im Sem. 4

ab 5
(Beginn 5.)

≈ 50% aus Sem. 1-3 Weiterhin Bafög

≈ 50% eventuell kein Bafög mehr :-(

1. u. 2. Sem. abgeschlossen Praxissemester darf gemacht werden

≥ 2 Module aus Sem. 1-2 fehlen Noch kein Praxissemester möglich

ab 7 Alle Module bestanden Bachelorthesis ahoi!

Bachelorthesis bestanden PARTYYYY!
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Prüfungsanmeldung ca. 4 Wochen vor Prüfungsphase für ca. 14 Tage

Prüfungsrücktritt Bis spätestens 3 Tage vor der Prüfung

Maximale Anzahl an Prüfungsversuchen 3 

Bestandene Prüfung Keine weitere Wiederholung der Prüfung möglich

Vorgegebene max. Korrekturzeit
(für Profs.) 6 Wochen (danach bei Prof. nachhaken)

Ergebnis unerwartet schlecht? Klausureinsicht!

Prüfungsordnung
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Prüfungsordnung

Bei Nichtantritt der Prüfung das Studienbüro umgehend informieren!!

Bei Krankheit vor dem Prüfungstag Prüfungsunfähigkeitsbescheinigung
inkl. Symptome (vom Arzt auszufüllendes Internetformular)

Gelber Schein gilt nicht!

Bei Krankheit an dem Prüfungstag Direkt zu Arzt (ggf. zum Vertrauensarzt der Fachhochschule)

Bei Krankheit während Klausur Der Aufsicht melden und sofort zum Arzt!

Attest über längeren Zeitraum Im gesamten Zeitraum darf keine Prüfungsleistung abgelegt warden

Die Prüfungsordnung ist auf der HSD - Homepage zu finden.
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Prüfungsordnung

• Abgucken  0 Punkte
• Vorsatz  (Spicker) Verwarnung, 0 Punkte

 Bei Abfotografieren der Klausur  Exmatrikulation
 mehrmalige Verwarnungen kann die Exmatrikulation zur Folge haben!!!!

• Dealerei  Exmatrikulation bzw. Strafanzeige 
• Handy an  Täuschungsversuch

auch, wenn es in der Tasche außer Reichweite klingelt oder nur der Wecker angeht
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Hochschuleinrichtungen
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Hochschuleinrichtung 
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Hochschuleinrichtung 

Geb. 2  EG Mensa

Öffnungszeiten: Frühstück             Mo.-Fr.:    08:00-11:30 Uhr

Warme Küche     Mo.-Fr.:    11:30-14:30 Uhr

Bistro Geb. 2  1.OG Mo.-Do.: 09:00-16:00 Uhr
Fr: 09:00-15:00 Uhr

• Speisepläne auf der Homepage und der App des Studentenwerks und Bildschirmen vor 
Mensa und Haupteingang

• MensaCard kostet 2,50 € und ist an der Kasse erhältlich. (Günstiger als Barzahlung)
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Hochschuleinrichtung 

Wo finde ich das SSC

• Gebäude 2, direkt wenn ihr die große Treppe 
hoch geht

Was macht das SSC

• Zentrale Studienberatung

• Beratung und Information

• Psychologische Beratung

• Carrier Service
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Hochschuleinrichtung

• zentrale Betriebseinheit der HSD
• bietet Workshops zur Entwicklung eigener Lernstrategien 

und möglichst optimaler Prüfungsvorbereitungen an.
• weite Workshops:

− Tutorenqualifizierung,
− Schlüsselkompetenzen und personale Kompetenzen
− Sprachkurse (keine Anrechnung möglich)

ZWEK
Zentrum für Weiterbildung und Kompetenzentwicklung
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Professoren
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Professoren der ersten Semester

Prof. Ruess
Mathematik

Prof. Reichardt
Informatik

Prof. Bongartz
CAD, Konstruktion
Werkstoffkunde

Prof. Kiel
Elektrotechnik

Prof. Deckert
BWL

Prof. Kaluza
Chemie

Prof. Neef
Thermodynamik

Prof. Weber
Physik
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Prüfungsplan
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Wo findet ihr den Prüfungsplan?

2. Auf Studium klicken
3. Prüfungsangelegenheiten

1. Aufrufen der HSD Website

4. Prüfungsplan als PDF
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Ossc und 
Prüfungsanmeldung
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OSSC 

2. Quicklinks

3. Login mit HSD Account

1. Aufrufen der HSD Website
Im OSSC könnt ihr:
• euch zu Prüfungen an- und abmelden
• Studienbescheinigungen runterladen
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OSSC 

Hier findet ihr eure 
Studienbescheinigungen

Siehe nächste 
Folie
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OSSC 

• Prüfungsanmeldung beginnt ca. einen Monat 
vor der Klausurenphase und endet nach zwei 
Wochen.

• Prüfungsabmeldung bis SPÄTESTENS 3 Tage 
vor Klausurantritt!!!
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OSSC 
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Nachteilsausgleich

• Wer hat Anspruch?
• Studierende mit Behinderung oder
• Studierende mit chronischen 

Erkrankungen (somatisch/psychisch), die 
aufgrund der Rahmenbedingungen bei der 
Erbringung einer Prüfungsleistung 
benachteiligt sind

• Vorgehen:
• Persönliches Gespräch mit Lehrenden
• Beratungstermin vereinbaren
• Kontaktdaten: 

• Arbeitsstelle Barrierefreies Studium 
(ABS): www.hs-duesseldorf.de/abs

• Psychologische Beratung (PSB): www.hs-
duesseldorf.de/psb

http://www.hs-duesseldorf.de/abs
http://www.hs-duesseldorf.de/psb
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Nachteilsausgleich

Antrag stellen:

• Möglichst frühzeitig stellen (i.d.R. beim Semesterbeginn)
• Erfolgt formlos 
• Besteht aus einer persönlichen Stellungnahme
• Ergänzt durch einen Nachweis

• Atteste, Behandlungsberichte, Schwerbehindertenausweis etc.

Nähere Informationen: https://hs-duesseldorf.de/studium/studierende/nachteilsausgleich

https://hs-duesseldorf.de/studium/studierende/nachteilsausgleich
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Was ist der 
Fachschaftsrat 

(FSr)?
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Fachschaftsrat

Wofür ist sie da?

• Erste Ansprechpartner bei Problemen, Sorgen oder Fragen im Studium
• Sorgt für angenehmeren Alltag im Studium

− organisiert z.B. Erstsemestereinführungen, Partys, oder geben euch 
vielleicht auch einfach nur die Möglichkeit auf einen Kaffee 
vorbeizukommen
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Fachschaftsrat

Für das Studium:
• Büromaterial
• Taschenrechner zur Leihgabe
• Skripte binden
• Drucker mit Scanner
• 3D-Drucker
• PCs
• Tipps und Informationen

Für die Seelenruhe:
• Softgetränke 
• Bier 
• Kaffee 
• Snacks
• Gemütliche Sofas
• Kicker
• Playstation
• Beamer
• Hilfsbereite Kommilitonen
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Wo ist die 
Fachschaft?
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Kontakte zur Fachschaft

• vor Ort: Raum 5.02.006
• 2.OG Aus dem Aufzug rechts, rechts, geradeaus durch, zweiter Raum rechts, klopfen!

• Homepage: https://mv.hs-duesseldorf.de/profil_und_gremien/fachschaftsrat

• E-Mail: fsr.mv@hs-duesseldorf.de

• HSD – Maschinenbau Verfahrenstechnik (kaum genutzt)

• fachschaft_mv_hsd

Hier antworten wir am schnellsten und es gibt 
die aktuellsten Infos, auch Jobangebote!

https://mv.hs-duesseldorf.de/profil_und_gremien/fachschaftsrat
mailto:fsr.mv@hs-duesseldorf.de
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Mitglieder der Fachschaft

Richard
Lea

Lenny

Samuel

Martin BorisSinan
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Nachwuchs



Fachbereich Maschinenbau & Verfahrenstechnik

Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Fachschaftsrat

• Wir brauchen Nachwuchs!

• Voraussetzungen:
- ein wenig Zeit neben dem Studium
- Spaß an der Arbeit mit Studenten

Bei Interesse, vor den Weihnachtsferien in der Fachschaft 
melden!



Hochschule Düsseldorf
University of Applied Sciences

Voraussetzungen:
• ein wenig Zeit neben dem Studium
• Spaß an der Arbeit mit Studierenden

Wie?
• Vor den Wahlen in der Fachschaft melden und für die Wahl aufstellen lassen
• Werbetrommel drehen und auf genug Stimmen hoffen!

Fachschaftsrat

Selbst Mitglied werden

29.09.2022
80
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Fachstudienberatung
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Hilfe bei Fragen vor, während und nach dem Studium:

- zur Studienplatzwahl

- Form des Studium (Vollzeit / Dual)

- Hochschulwechsel

- Studiengangwechsel

- allen möglichen Fragen zum laufendem Studium

- Berufseinstieg 
Mo: 14:00 – 15:00Uhr
Fr:  13:00 – 14:00 Uhr 

Oder jederzeit per WhatsApp-Beratung*: 015170553419
* WhatsApp-Studienberatung ist nur bedingt ein datengeschützter Raum

Fachstudienberatung

Teams-Links und weitere Infos auf:
https://mv.hs-duesseldorf.de/studium/beratung/Fachstudienberatung

Sprechstunde in Teams 
oder in Raum 05.2.013:
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Dekanat
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Dekanat
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Gremien
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Fachbereichsrat

• setzt sich zusammen aus Professoren, 
wissenschaftlichen Mitarbeitern, Mitarbeitern aus 
Technik und Verwaltung sowie Studierenden des 
Fachbereichs

• beschließt die wichtigen Belange des Fachbereichs
• Sitzungen finden ca. alle 4 Wochen statt => i.d.R. 

öffentlich
• alle Studierenden können dieser Sitzung beiwohnen
• Beispiele:

− Entscheidung über Neubesetzung von 
Professuren

− Änderungen der Prüfungsordnung

Prüfungsausschuss

• unabhängiges Gremium aus Studierenden, 
Professoren und Mitarbeitern

• entscheidet bei problematischen 
Prüfungsangelegenheiten

• schlägt Änderungen in der Prüfungsordnung vor

Gremien im Fachbereich



Fachbereich Maschinenbau & Verfahrenstechnik

Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

AStA
Allgemeiner Studierenden-Ausschuss

• Der AStA ist die höchste Vertretung der Studierenden an 
der Hochschule.

• Als Gremium der studentischen Selbstverwaltung 
arbeitet der AStA unabhängig von der Hochschule und 
ihrem Rektorat.

• Informiert über:
− BAföG
− Jobben
− Studieren mit Kind
− juristische Erstberatung
− …..

StuPa
Studierendenparlament

• Höchstes beschlussfassendes Organ der Studentenschaft
• Wählt und entlastet den AStA
• Beschließt die finanziellen Mittel für den AStA
• wird einmal jährlich – zeitgleich zu den FSR-Wahlen –

gewählt. 
• wahlberechtigt sind alle eingeschriebenen StudentInnen 

der Hochschule. 

Gremien im Fachbereich



Fachbereich Maschinenbau & Verfahrenstechnik

Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Haushaltskommission

• berät das Dekanat bzw. den Fachbereich in der 
Verteilung der finanziellen Mittel des Fachbereichs

• Beispiele:
− Auswahl und Finanzierung von Investitionen 

(Geräte, Infrastruktur usw.)
− Ausstattung der Arbeitsgruppen
− Budget der Professor*Innen
− Finanzierung von Tutoren sowie studentischen 

Hilfskräften
− …..

QV-Kommission
Qualitätsverbesserung

• Zusätzliche Gelder vom Land NRW 
(ursprünglich Kompensation für Studiengebühren)

• Förderung von Maßnahmen um die Qualität des 
Studiums und der Lehre zu verbessern

• Aktuelle Beispiele:
− Neue 3D-Drucker für den Bereich 

Produktentwicklung und Rapid Prototyping
− 2-Tages-Exkursion mit 30 Studierenden zur 

Prozessleitmesse ACHEMA in Frankfurt a.M.
• Kommission wählt vorsitzenden aus Kreis ihrer 

Mitglieder
• Amtszeit der Studentischen Mitglieder ein Jahr

Gremien im Fachbereich



Fachbereich Maschinenbau & Verfahrenstechnik

Faculty of Mechanical and 
Process Engineering 

Studienbeirat
• Besteht zur Hälfte aus vier Vertreter der Gruppe der 

Studierenden
• Berät den Fachbereichsrat sowie den Dekan in 

Angelegenheiten
− Der Lehre und des Studiums
− Insbesondere in Angelegenheiten der Studienreform
− Der Evaluation von Studium und Lehre
− Des Erlassens oder der Änderung der 

Prüfungsordnung
• Aktuelle Beispiele:

− Zustimmung zur Umbenennung des Master SET in 
„Umweltingenieurwesen“

− Diskussion über Abschaffung der Drittversuchs-
Regelung

Gremien im Fachbereich
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